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Porta biblioteca
THEMA

Kennenlernen der Bibliothek

BEGLEITMATERIAL

Das Bibliothekspersonal definiert zwei Orte mittels Bildern oder Gegenständen. SuS stehen auf und lau-
fen zum Standort oder sie zeigen darauf.
•	 Standort A = Bibliothek
•	 Standort B = Buchhandlung

AUSSAGEN

•	 Dort kann ich ein Buch ausleihen und bringe es wieder zurück.
•	 Dort kann ich einen Tonie kaufen, dann gehört er mir.
•	 Dort habe ich einen Ausweis.
•	 Dort gehe ich mit der Schule hin.
•	 Dort weise ich darauf hin, wenn ich etwas kaputtmache.
•	 Dort finde ich viele gleiche Bücher.
•	 Dort hat es eine Toilette.
•	 Dort kann ich etwas bestellen.
•	 Dort ist es ruhig und ich kann lesen.
•	 Dort kann ich ein Buch wochenlang ausleihen.
•	 Dort finde ich auch ältere Bücher.
•	 Dort sind Bücher auch mal ausgeliehen.
•	 Dort finden Veranstaltungen statt.

1.
 Z

yk
lu

s
1.

 K
in

de
rg

ar
te

n



Porta biblioteca
THEMA

Themen und Titel von Medien

ARBEITSBLATT

•	 Hüpfe zu einem Medium, wo es ein Tier darauf hat.
•	 Hüpfe auf einem Bein zu einem roten Medium.
•	 Hüpfe zu einem Medium das zum Tiergeräusch passt.
•	 Kinder schliessen die Augen und ertasten die Medien.
•	 Kinder klatschen in die Hände, wenn sie ein bestimmtes Wort hören. Dieses ein paarmal wiederholen.
•	 Bewegung des Tieres nachmachen welches abgebildet ist.
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THEMA

Erstlesemedien kennenlernen

ARBEITSBLATT

Verlage, Verlagsreihen und die Einteilung der Schwierigkeitsstufen

•	 Arena 
1.	 Bücherbär: Vorschule, erste Klasse

•	 Dorling Kindersley
1.	 Superleser: Lesestufe

•	 Duden 
1.	 Leseprofi: Nach Klasse

•	 Kosmos 
1.	 Bücherhelden: Nach Klasse

•	 Loewe
1.	 Leselöwen: nach Klasse
2.	 Bildermaus: Vorschule

•	 Oetinger
1.	 Büchersterne: nach Klasse
2.	 Lesestarter: Lesestufe

•	 Ravensbruger 
1.	 Bücherrabe, nach Farbe: Grün = Kindergarten / Rot = 1 Klasse / Blau = 2. Klasse)
2.	 Leserabe: nach Alter, Lesestufe, Klassenstufe
3.	 Leselernstars: nach Alter

•	 Tessloff 
1.	 Was ist was: Erstes Lesen easy
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BEGLEITMATERIAL

Unterschiede zwischen Sach- und Geschichtenmedien

SACHMEDIEN							      GESCHICHTENMEDIEN

informieren							       unterhalten
Einzelne Seiten, Kapitel reichen zum Verständnis		  sind nur als Ganzes verständlich
faktenbasiert							       oft erfundener Inhalt
Inhalt ist überprüfbar, wiederholbar (Quellenangabe)		  Textstil soll zum Weiterlesen animieren
Inhalt ist klar strukturiert					     Bibliotheksstandort
Textstil ist eher sachlich, nüchtern
Bibliotheksstandort	

HINWEIS

Hinweis: Unterschiede können aufgeschrieben und zur Unterstützung beim Input des Bibliotheksperso-
nals (siehe Hauptteil) dienen.

Porta biblioteca
THEMA

Sach- und Geschichten-Medien unterscheiden
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THEMA

Medienreihen kennenlernen

ARBEITSBLATT

ARBEITSAUFTRAG MEDIENREIHEN                                                                                                        

•	 Untersucht die drei Medien der Sachreihe. Was ist gleich?
•	 Untersucht die drei Medien der Geschichtenreihe. Konzentriert euch auf die Hauptpersonen. Wie 

heissen die Hauptpersonen von jedem Buch? 
•	 Untersucht Geschichten- und Sachreihen. Stellt eine Vermutung auf: Was sind die Gemeinsamkeiten 

und Unterschiede von Geschichten- und Sachreihen?
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ARBEITSAUFTRAG MEDIENREIHEN                                                                                                        

•	 Untersucht die drei Medien der Sachreihe. Was ist gleich?
•	 Untersucht die drei Medien der Geschichtenreihe. Konzentriert euch auf die Hauptpersonen. Wie 

heissen die Hauptpersonen von jedem Buch? 
•	 Untersucht Geschichten- und Sachreihen. Stellt eine Vermutung auf: Was sind die Gemeinsamkeiten 

und Unterschiede von Geschichten- und Sachreihen?
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Porta biblioteca
THEMA

Signatur von Medien

ARBEITSBLATT

das Cover
Das ______________ ist das Titelbild 
eines Mediums. Es wird auch als 
Schutzumschlag bezeichnet.

der Titel
Der _________________ oder 
die Überschrift ist der Name eines 
Mediums. Er soll zum Lesen anregen.

die Signatur
Die ______________ bezeichnet den 
Standort eines Mediums innerhalb 
der Bibliothek. Sie besteht aus 
einer Kombination von Ziffern und 
Buchstaben.

die Autorin
Die ________________ ist die 
Verfasserin eines Mediums. Man nennt 
sie auch Urheberin.

das Sachbuch
Das ________________ ist ein Buch 
das Wissen allgemein verständlich 
erklärt. Es basiert auf Erkenntnissen 
der Wissenschaft.

der Onlinekatalog
Der ___________________ ist ein 
digitales Verzeichnis. Die Bibliothek 
verzeichnet darin ihre Medien.

die Belletristik
Die ______________ bezeichnet 
unterhaltende Medien. Meist sind die 
Texte erfunden.

die 
Aufstellungssystematik

Die __________________________
______ ist das System nach welchem 
die Medien in der Bibliothek präsentiert 
werden.
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Porta biblioteca
THEMA

Informationen finden

ARBEITSBLATT

•	 Was ist das Thema des Mediums?
•	 In welchem Kapitel kommt das Wort XY vor?
•	 Auf welcher Seite finde ich XY.
•	 Auf welcher Seite beginnt das Kapitel über XY?
•	 Wo würdest du nach Informationen über XY suchen?

Bsp. In welchem Kapitel finde ich heraus wie die Dinosaurier ausgestorben sind?
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Porta biblioteca
THEMA

Einfache Recherche im Onlinekatalog

ARBEITSBLATT

ANLEITUNG ONLINEKATALOG

EINFACHE SUCHE

•	 Du kannst einen Suchbegriff eingeben und wählen, ob du nach dem Titel, der Reihe, dem Verlag, dem 
Urheber oder Autor, der Signatur, dem Stoffkreis oder Schlagwort oder nach der ISBN suchen willst. 

•	 Die Ergebnisse deiner Suche werden angezeigt. Du siehst das Cover der Bücher und einige Angaben 
dazu. Wenn du auf das Cover oder auf «zur Detailansicht» klickst, werden mehr Informationen 
angezeigt. 

ERWEITERTE SUCHE

•	 Hier kannst du genauer suchen. Die Suchergebnisse kannst du nach Kriterien wie Medientyp (Buch, 
E-Book, DVD), Sprache, Erscheinungsjahr, Standort usw. filtern.

•	 Suchkriterien kombinieren: Mehrere Suchkriterien kannst du gleichzeitig verwenden (z.B. Titel und 
Autor). 

SUCHERGEBNISSE

•	 Hier kannst du die Ergebnisse nach Relevanz, Datum oder alphabetisch sortieren 
•	 Verfügbarkeitsanzeige: hier findest du Informationen darüber, ob ein Medium verfügbar ist.
•	 Standortanzeige: hier findest du Informationen, in welchem Bereich oder Regal du das Medium 

findest. 

BENUTZERKONTO

•	 Bei «Mein Konto» kannst du nachschauen, welche Medien du ausgeliehen hast. Für die Anmeldung 
bekommst du die Zugangsdaten bei der Bibliothek. Login erklären.

•	 Bei «Leihfrist »siehst du, bis zu welchem Tag du die Medien zurückbringen musst. 
•	 Falls die Leihfrist bereits abgelaufen ist, färbt sich der Termin rot und du hast eine Mahnung erhalten. 
•	 Du hast die Möglichkeit, deine Medien zu verlängern. 
•	 Du kannst Medien, die bereits ausgeliehen sind, vormerken (reservieren). Sobald diese 

zurückgegeben werden, bekommst du eine Benachrichtigung. 

WEITERE FUNKTIONEN

•	 Merkliste: Bei «Merkliste» kannst du alle Medien anschauen, die du auf die Merkliste gesetzt hast. 
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Porta biblioteca
THEMA

Einfache Recherche im Onlinekatalog

ARBEITSBLATT

AUFTRAG 1

Wähle physisch vor Ort ein Buch aus dem Bestand der Bibliothek aus und versuche, dieses im Onlineka-
talog zu finden. Notiere ob du das Medium ausleihen kannst.

AUFTRAG 2

In welchen Bibliotheken gibt es das Medium mit dem Titel «XY»? Notiere dir die Bibliotheken.

AUFTRAG 3

Suche den Titel XY und notiere die Signatur. 

AUFTRAG 4

Verlängere ein Medium auf deinem Konto und lege eine Merkliste an. 

AUFTRAG 5

Welche Medien gibt es in der Bibliothek mit der Signatur «XY»? Notiere die Titel der Medien.  

AUFTRAG 6

Welche Medien der Reihe «XY»sind ausgeliehen, welche sind verfügbar? Notiere die ISBN- Nummer von 
einem Medium.

AUFTRAG 7

Wie viele Sachmedien für Kinder gibt es in der Bibliothek über Vulkane? Schränke die Ergebnisse ein, 
indem du über die «Erweiterte Suche» gehst. Notiere die Antwort.
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Ein Tag im Leben einer Bibliothekarin

POSTEN 1: VORTRAGSRECHERCHE

Eine Mutter möchte für ihre Tochter Medien ausleihen. Die Tochter soll einen Vortrag in der Schule halten 
und geht in die dritte Primarschulklasse. Im Vortrag soll der Steinbock vorgestellt werden.

AUFTRAG

Findet passende Medien in der Bibliothek zum Thema Steinbock. Die Medien müssen für eine Schülerin 
in der dritten Primarschulklasse verständlich sein. Es soll mindestens ein DVD, ein Bilderbuch und ein 
Sachbuch gefunden werden. Es werden auch Bilder von Steinböcken verlangt. Wenn ihr Medien gefun-
den habt, bringt diese dem Bibliothekspersonal.

FOTO

https://pixabay.com/de/photos/alpensteinbock-tier-steinbock-6583623/
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Ein Tag im Leben einer Bibliothekarin

POSTEN 1: VORTRAGSRECHERCHE

Eine Mutter möchte für ihren Sohn ein Buch ausleihen. Der Sohn soll einen Vortrag in der Schule halten und 
geht in die dritte Primarschulklasse. Im Vortrag soll der Bär vorgestellt werden.

AUFTRAG

Findet passende Medien in der Bibliothek zum Thema Bär. Die Medien müssen für einen Schüler in der 
dritten Primarschulklasse verständlich sein. Es soll mindestens ein DVD, ein Bilderbuch und ein Sach-
buch gefunden werden. Es werden auch Bilder von Bären verlangt. Wenn ihr Medien gefunden habt, 
bringt diese dem Bibliothekspersonal.

FOTO

https://pixabay.com/de/photos/brown-bear-ursus-arctos-tragen-2545339/
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Ein Tag im Leben einer Bibliothekarin

POSTEN 1: VORTRAGSRECHERCHE

Eine Mutter möchte für ihren Sohn Medien ausleihen. Der Sohn soll einen Vortrag in der Schule halten und 
geht in die dritte Primarschulklasse. Im Vortrag soll das Murmeltier vorgestellt werden.

AUFTRAG

Findet passende Medien in der Bibliothek zum Thema Murmeltier. Die Medien müssen für einen Schüler 
in der dritten Primarschulklasse verständlich sein. Es soll mindestens ein DVD, ein Bilder-buch und ein 
Sachbuch gefunden werden. Auch sollen Bilder von Murmeltieren enthalten sein. Wenn ihr Medien ge-
funden habt, bringt diese dem Bibliothekspersonal.

FOTO

https://pixabay.com/de/photos/murmeltier-nagetier-tier-tierwelt-386317/
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Ein Tag im Leben einer Bibliothekarin

POSTEN 2: PERSÖNLICHE EMPFEHLUNG

Ein Vater möchte für seine Tochter und seinen Sohn Medien ausleihen. Der Vater hat aber keine Ahnung 
was ihnen gefällt. Die Tochter und der Sohn gehen beide in die Oberstufe. Die Tochter mag vor allem 
Geschichten mit Raumschiffen und Ausserirdischen und der Sohn Geschichten wo Natur und Tiere vorkom-
men. 

AUFTRAG

Findet zwei passende Medien, die ihr persönlich empfehlen würdet, eines davon muss ein Hörbuch sein:
•	 Tochter: Geschichte mit Raumschiffen und Ausserirdischen
•	 Sohn: Geschichte mit Natur und Tieren

Bringt anschliessend die Medien dem Bibliothekspersonal.

FOTO

https://pixabay.com/de/photos/satellit-raumschiff-raum-weltraum-67718/
https://pixabay.com/de/photos/crestasee-see-wasser-steg-schilf-4931376/
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Ein Tag im Leben einer Bibliothekarin

POSTEN 2: PERSÖNLICHE EMPFEHLUNG

Ein Vater möchte für seine Tochter und seinen Sohn Medien ausleihen. Der Vater hat aber keine Ahnung 
was ihnen gefällt. Die Tochter und der Sohn gehen beide in die Oberstufe. Die Tochter mag vor allem 
Geschichten mit Ritter und Burgen und der Sohn Geschichten wo Fantasiewesen wie Feen Elfen, Kobolde 
oder Zwerge vorkommen.

AUFTRAG

Findet zwei passende Medien, die ihr persönlich empfehlen würdet, eines davon muss ein Hörbuch sein:
•	 Tochter: Geschichte mit Ritter und Burgen
•	 Sohn: Geschichte mit Feen, Elfen, Kobolde oder Zwerge
Bringt anschliessend die Medien dem Bibliothekspersonal.

FOTO

https://pixabay.com/de/photos/burg-schloss-tarasp-unterengadin-977828/
https://pixabay.com/de/photos/fantasy-landschaft-berge-felsen-7736598 
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Ein Tag im Leben einer Bibliothekarin

POSTEN 2: PERSÖNLICHE EMPFEHLUNG

Ein Vater möchte für seine Tochter und seinen Sohn Medien ausleihen. Der Vater hat aber keine Ahnung 
was ihnen gefällt. Die Tochter und der Sohn gehen beide in die Oberstufe. Die Tochter mag vor allem 
Geschichten mit Detektiven und Verbrecher und der Sohn Geschichten wo Piraten oder Abenteurer vorkom-
men.

AUFTRAG

Findet zwei passende Medien, die ihr persönlich empfehlen würdet, eines davon muss ein Hörbuch sein:
•	 Tochter: Geschichte mit Detektiven und Verbrecher
•	 Sohn: Geschichte mit Piraten oder Abenteurer
Bringt anschliessend die Medien dem Bibliothekspersonal.

FOTO

https://pixabay.com/de/photos/lupe-buchen-altes-buch-untersuchend-7655953/
https://pixabay.com/de/photos/piraten-flagge-sch%C3%A4del-symbol-1693519/
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